INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

Guatemala, 31 demarzodeZDV

U :
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, paraprmﬂaﬂennmformeMENS/deacﬁwdadessaendoelsngmerﬁe

HEIDY DANITA'ARMAS TOC DE

Nombre completo del Contratista: G Cul: 2459 66706 0101
Ntmero de contrato: 029-128-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 112-2025
Servicios: TECNICOS _ _~ Nit del Contratista: 33065829
Numero de Factura: 3061992110 .~ : Serie: 014B25EC .~ _~
Honorarios Mensuales: Q. 6,00000 .~ - Periodo del Informe: MARZO _ -~

. Monto Total del Contrato Q. 6557143 _~ - Plazo dei Contrato: 03/02/2025 AL 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta los RQ/
Servicios: DEPARTAMENTO FINANCIE -

Objetivos del Contrato: L{ . / /

NTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con a los principios de la ética
y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién;’sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

-
Desarrollo Ordenado de Actividades: //
Brindé apoyo en las difentes secciones del Departamento Financiero en la elaboracién de providencias conocimientos, oficios y demas
documentos que sean necesarios generar.
Apoyé en las diferentes secciones del Departamento Financiero en el archivo de la documentacion que ingresé y se generd el mismo dia de forma
ordenada dia con dia.
Brindé apoyo en las diferentes secciones del Departamento Financiero en la recepcién de documentos, y control y seguimiento de la
correspondencia para el tramite respectivo.
d) Apoyé en las diferentes secciones del Departamento Financiero en darle curso a la correspondencia que se generé en el departamento.

Apoyé en el Departamento Financiero en la actualizacion de la base de datos con la informacion de los expedientes que se generaron en este
e Departamento cuando fue requerido, relacionado a la cuota financiera.
9 Apoyé al Departamento Financiero en la consolidacion de documentacion que ingreso y egresé de la Contraloria General de Cuentas y Auditoria
interna.

a)
b)

c)

HEIDY DANITA ARMAS TOC DE GUZMAN

Nombre Completo del Contratista

mea&ﬁdbdﬁ Aumﬁdﬂd.q‘&gﬁhphs&vm
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)




